
実習受入れに係る書類提出・依頼・報告等（事務的内容）の主な流れ
書類の種類

→当日(実習開始前)までに養成機関等が全実習者分まとめて　Bとともに各受入れ部署(現場)に提出 ※　横軸は時間軸。 　　　　　

→当日(実習開始前)までに養成機関等がAとともに各受入れ部署(現場)に提出

→当日(実習開始日)に実習生が記入し、各受入れ部署(現場)に提出

実習生
A出力、
個人情報保護の規定確認

C記入 C提出
実
習

実習委託者
(養成機関等)

実習
申込

ホームページ上の
個人情報保護の規定
を予め確認し、当日までに
Aを(実習委託者に)提出するよう
指導

実習承諾書、
契約書(ひな形添
付)
を受領し保管

A(全実習生
・引率者分)
とりまとめ、
B記入、
A・B提出

実習費支払
(契約単位)

各受入れ
部署

(現場)
受付

ホームページ上の個人情報保護の
規定を予め確認するよう
(実習者個人に対する)指導・
当日までにホームページ掲載の
A・Bを実習生・引率者
全員分の提出を依頼

実習発生、
実習担当者
(養成機関等)の報告

A(全実習生
・引率者分)
及びB
受領、確認

Cと研修
資料配布、
医療安全
・感染防止
・個人情報
研修実施

C受領、
確認

指
導

出席簿等実習実施
を証明できる書類
(ない場合もその旨
報告)とともにA・B・C
提出

経営企画課
(事務担当)

実習発生、
実習担当者
(養成機関等)を把握

契約書等の事務手続連絡
(ホームページ上の要綱を
契約書に添付いただくよう
依頼)

実習依頼文書、
契約書を受領

実習受入承諾書・
契約締結の決裁、
公印押印後返送

提出書類の
最終確認、保管

(当センターに
出席簿等実習
実施を証明できる
書類がない場合
実績報告を依頼)

(実績報告
受領)

実績に基づき
実習費請求
(契約単位)

記号

 　　　　　　A
(別に定める様式第1号)

　　　　　　 B
(別に定める様式第2号)

　　　　　　 C
(別に定める様式第3号)

抗体検査及びワクチン接種状況調査書
(必ず検査または予防接種証明書等
根拠書類添付のこと。)
（実習生・引率者１名につき１枚。）

(実績報告)

　　　　　　　　　　　赤字は書類A・B・Cの流れ。

実習依頼文書、契約書(要綱添付)を
押印後郵送

検査・予防接種後、A記入・提出
(検査から予防接種完了までは1ヶ月半程度必要)

抗体検査及びワクチン接種状況調査書
の提出について（実習委託者用。基本的に
1つの実習につき1枚。）

誓約書
(個人情報保護・医療安全・感染防止に関する
内容。実習生が記入。)

実 習 開 始 前 実 習 期 間 中 実 習 終 了 後
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き


